
 
 

 

 

งานที่ให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้
ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ เทศบาลตำบลดอนอะราง สำนักปลัด ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

 

 

      1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ 
(มาตรา 11) 
          2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนยื่นจด
ทะเบียนแทนก็ได้ 
          3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียน
และเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 
          4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงาน
เจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
         หมายเหตุ ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีท่ีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/
หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของ
รายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่น
เอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดย
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่อง
ดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน : เรื่องการจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 



 

 

 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจ้งผล 
 

5 นาที เทศบาลตำบลดอนอะราง  
สำนักปลัด ฝ่ายบริหารงาน
ทั่วไป 

- 

2) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ
ค่าธรรมเนียม 
 

5 นาที - - 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/
เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/
จัดเตรียมใบสำคัญการจด
ทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนา
เอกสาร 
 

5 นาที - - 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลง
นาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้
ยื่นคำขอ 
 

5 นาที - - 

 ระยะเวลาดำเนินการรวม 25 นาท ี
 งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

งานบรกิารนีไ้ดผ้่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบติัราชการแลว้ เหลือ 25 นาที 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 



 

 

 

  เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกต้อง) 

2) 
สำเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกต้อง) 

เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
คำขอจดทะเบียน
พาณิชย์ (แบ
บทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

1 0 ฉบับ - 

2) 

หนังสือให้ความ
ยินยอมให้ใช้
สถานที่ตั้ง
สำนักงานแห่ง
ใหญ่โดยให้
เจ้าของร้านหรือ
เจ้าของกรรมสิทธิ์
ลงนามและให้มี
พยานลงชื่อ
รับรองอย่างน้อย 
1 คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้เป็น
เจ้าบ้าน ) 

3) 
สำเนาทะเบียน
บ้านที่แสดงให้
เห็นว่าผู้ให้ความ

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้เป็น
เจ้าบ้าน ) 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 



ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ยินยอมเป็นเจ้า
บ้านหรือสำเนา
สัญญาเช่าโดยมี
ผู้ให้ความยินยอม
เป็นผู้เช่าหรือ
เอกสารสิทธิ์อย่าง
อ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของ
กรรมสิทธิ์เป็น
ผู้ให้ความยินยอม
พร้อมลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกต้อง 

4) 

แผนที่แสดง
สถานที่ซึ่งใช้
ประกอบพาณิชย
กิจและสถานที่
สำคัญบริเวณ
ใกล้เคียง
โดยสังเขปพร้อม
ลงนามรับรอง
เอกสาร 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 

หนังสือมอบ
อำนาจ (ถ้าม)ี 
พร้อมปิดอากร
แสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) 

สำเนาบัตร
ประจำตัว
ประชาชนของ
ผู้รับมอบอำนาจ 
(ถ้ามี) พร้อมลง

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 



ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

นามรับรองสำเนา
ถูกต้อง 

7) 

สำเนาหนังสือ
อนุญาตหรือ
หนังสือรับรองให้
เป็นผู้จำหน่าย
หรือให้เช่าสินค้า
ดังกล่าวจาก
เจ้าของลิขสิทธิ์
ของสินค้าที่ขาย
หรือให้เช่าหรือ
สำเนา
ใบเสร็จรับเงิน
ตามประมวล
รัษฎากรหรือ
หลักฐานการซื้อ
ขายจาก
ต่างประเทศ
พร้อมลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (ใช้ในกรณีประกอบ
พาณิชยกิจการขาย
หรือให้เช่าแผ่นซีดี
แถบบันทึกวีดิทัศน์
แผ่นวีดิทัศน์ดีวีดี
หรือแผ่นวีดีทัศน์
ระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เกี่ยวกับ
การบันเทิง) 

8) 

หนังสือชี้แจง
ข้อเท็จจริงของ
แหล่งที่มาของ
เงินทุนและ
หลักฐานแสดง
จำนวนเงินทุน
หรืออาจมาพบ
เจ้าหน้าที่เพ่ือทำ
บันทึกถ้อยคำ
เกี่ยวกับ

- 1 0 ฉบับ (ใช้ในกรณีประกอบ
พาณิชยกิจการ
ค้าอัญมณีหรือ
เครื่องประดับซึ่ง
ประดับด้วยอัญมณี) 



ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ข้อเท็จจริงของ
แหล่งที่มาของ
เงินทุนพร้อม
แสดงหลักฐาน
แสดงจำนวน
เงินทุนก็ได้ 

 
 

 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
สำนักปลัด  งานบริหารงานทั่วไป  เทศบาลตำบล
ดอนอะราง  ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน หรือ 
 โทร. 044-666-488 
                

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ  ตั้งแต่เวลา 08.30 - 
16.30 น.  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  
 
 

 

 

        1. จดทะเบียนตั้งใหม่  จำนวน 50 บาท  
        2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ  จำนวน 20 บาท  
        3. จดทะเบียนยกเลิก  จำนวน 20 บาท  
        4. ขอตรวจค้นเอกสาร  จำนวน 20 บาท  
        5. ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์  จำนวน 30 บาท  
        6. ขอคัดสำเนาเอกสาร  จำนวน 30 บาท  
 

 

 

  ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลดอนอะราง สำนักปลัด ฝ่ายบริหารงานทั่วไป โทร 044-666-488 หรือ        
หรือทาง LINE@Don-a-rang  หรือทางFacebook เทศบาลตำบลดอนอะราง @dar.go.th 

  ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
 ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  

 

 

 

ช่องทางการให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม 

ช่องทางร้องเรียน 

ขอบเขตการให้บริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง    พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499    



 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 

 

 

 

งานที่ให้บริการ การรับช าระภาษีทีด่ินและส่ิงปลูกสร้าง 
 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ เทศบาลตำบลดอนอะราง งานกองคลัง ฝ่ายจัดเก็บรายได้ 
 

 

 พระราชบัญญัติภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้างกำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระ
ภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้างจากทรัพย์สินที่เป็นโรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน ที่บุคคล อาจเข้า
อยู่อาศัยหรือใช้สอยได้ หรือที่ใช้เป็นที่เก็บสินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และให้
หมายความรวมถึงห้องชุดหรือแพที่บุคคลอาจใช้อยู่อาศัยได้หรือที่มีไว้เพ่ือหาผลประโยชน์ด้วย  

     1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอน
และ วิธีการชำระภาษี 
     2. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 
     3. เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
     4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 
     5.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา) 
     6. เจ้าของทรัพย์สินดำเนินการชำระภาษีภายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินกรณีท่ีเจ้าของ
ทรัพย์สินชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนดจะต้องชำระเงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมายกำหนด 
    7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้
ภายใน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินโดยผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งเจ้าของทรัพย์สินทราบภายใน 30 
วันนับจากวันที่เจ้าของทรัพย์สินยื่นอุทธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 
    8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติม
ได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน
พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้
ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
    9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
    10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการ

คู่มือสำหรับประชาชน : เรื่องการรับช าระภาษีทีด่ินและส่ิงปลูกสร้าง 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 



เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
    11.จะดำเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

 

 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดง
รายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 
เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบเอกสาร 
 

1 วัน เทศบาลตำบลดอนอะ
ราง งานจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

(1. ระยะเวลา : 1 
วันนับแต่
ผู้รับบริการมายื่น
คำขอ 
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาล.....(ระบุ
ชื่อ) / องค์การ
บริหารส่วนตำบล
.....(ระบุชื่อ) / เมือง
พัทยา) 

2) 

การพิจารณา 
 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการทรัพย์สินตาม
แบบแสดงรายการทรัพย์สิน 
(ภ.ร.ด.2) และแจ้งการประเมิน
ภาษีให้เจ้าของทรัพย์สิน
ดำเนินการชำระภาษี 
 

30 วัน เทศบาลตำบลดอนอะ
ราง งานจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วันนับ
จากวันที่ยื่นแบบ
แสดงรายการ
ทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 
(ตาม
พระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองฯ) 
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาล.....(ระบุ
ชื่อ) / องค์การ
บริหารส่วนตำบล

ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

.....(ระบุชื่อ) / เมือง
พัทยา) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 31 วัน 
งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
 
 

 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัว
ประชาชนหรือ
บัตรอื่นที่ออกให้
โดยหน่วยงาน
ของรัฐ 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบ้าน
พร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

หลักฐานแสดง
กรรมสิทธิ์
โรงเรือนและท่ีดิน
พร้อมสำเนาเช่น
โฉนดที่ดิน
ใบอนุญาตปลูก
สร้างหนังสือ
สัญญาซื้อขาย
หรือให้โรงเรือนฯ 

- 1 1 ชุด - 

4) 

หลักฐานการ
ประกอบกิจการ
พร้อมสำเนาเช่น
ใบทะเบียนการค้า

- 1 1 ชุด - 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 



ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ทะเบียนพาณิชย์
ทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพ่ิม
หรือใบอนุญาต
ประกอบกิจการ
ค้าของฝ่าย
สิ่งแวดล้อม
สัญญาเช่าอาคาร 

5) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคลและงบ
แสดงฐานะ
การเงิน (กรณีนิติ
บุคคล) พร้อม
สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) 

หนังสือมอบ
อำนาจ (กรณี
มอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

 
11. ค่าธรรมเนียม 
 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานกองคลัง ฝ่ายจัดเก็บรายได้  เทศบาลตำบลดอนอะ
ราง  ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน หรือ 
 โทร. 044-666-485 
                

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ  ตั้งแต่เวลา 08.30 - 
16.30 น.  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  
 
 

 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ช่องทางการให้บริการ 



 

   

 

 

 

 

 

ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลดอนอะราง กองคลัง ฝ่ายจัดเก็บรายได้ โทร 044-666-485  หรือทาง
LINE@Don-a-rang  www.Facebook   www.dar.go.th 
หมายเหตุ- 
ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

  

 

 

  

 

 

ค่าธรรมเนียม 

ช่องทางร้องเรียน 

ขอบเขตการให้บริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง    พระราชบญัญติัภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 

http://www.facebook/


 

 

 

 

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา21 
 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ เทศบาลตำบลดอนอะราง งานกองช่าง ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง 

 

  

 

 ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องไดร้ับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยัง
ไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 
วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้น
กำหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 
 
 

 
ที ่

ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

 
หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื ่นความประสงค์ก่อสร้าง
อาคาร พร้อมเอกสาร 

1 วัน 
 
 

ฝ่ายแบบแผนและ
ก่อสร้าง กองช่าง 

 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ ้ าหน ้ าท ี ่ ส ่ วนท ้องถิ่น
ด ำ เ น ิ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ
เอกสารเบื้องต้น 

1 วัน 
 
 

ฝ่ายแบบแผนและ
ก่อสร้าง กองช่าง 

 

3 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ ้ าหน ้ าท ี ่ ส ่ วนท ้องถิ่น
ดำเนินการตรวจสอบงาน
ด้านแผนที่ภาษี ตรวจสอบ
ระยะร่นของอาคาร การใช้
ป ร ะ โ ย ช น ์ ท ี ่ ด ิ น ต า ม
กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง
กฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง  

7 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฝ่ายแบบแผนและ
ก่อสร้าง กองช่าง 

 

คู่มือสำหรับประชาชน  เรื่อง การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา21 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 



 
ที ่

ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

 
หมายเหตุ 

4 การพิจารณา
อนุญาต 

เจ้าหน้าที่ส่วนท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอน ุญาต    
(อ.1) 

18 วัน 
 
 
 

ฝ่ายแบบแผนและ
ก่อสร้าง กองช่าง 

 

5 การแจ้งผล
การพิจารณา 

แจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร (น.1) 

3 วัน 
 
 

ฝ่ายแบบแผนและ
ก่อสร้าง กองช่าง 

 

      รวมระยะเวลา  45 วัน 
งานบริการนี้ได้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการแล้ว เหลือ 30 วันทำการ 

 
 

เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 
ที ่

 
รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

จำนวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จำนวน
เอกสารสำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

1 บ ัตรประจำต ัวประชาชนพร ้อม
เจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนา ทุก
หน้า 

 3 ฉบับ กรณีบุคคล
ธรรมดา 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมเจ้าของที่ดินลง
นามรับรองสำเนา ทุกหน้า 

 3 ฉบับ กรณีบุคคล
ธรรมดา 

3 หน ังส ือร ับรองน ิต ิบ ุคคลพร ้อม
ประทับตรา ทุกหน้า 

 1 ชุด กรณีนิติ
บุคคล 

4 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาด
เท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนามรับรองสำเนา ทุกหน้า  

 3 ชุด ใช้ทั้ง 2 กรณี 

 
ที ่

 
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

 

จำนวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

1 แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
(แบบ ข. 1)  

1  ชุด เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต 

2 กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน
ต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของ
ที ่ด ิน  ให้ก ่อสร้างอาคารในที ่ดิน

 1 ชุด เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 



พร้อมรับรองสำเนาบัตรประชาชน
และทะเบียนบ้าน 

3 กรณีท ี ่ม ีการมอบอำนาจ ต ้องมี
หนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป์ 
30 บาท พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนพร ้อมร ับรอง สำเนา
ทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทาง
ของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ    
 

 1 ชุด เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต 

4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และ
สำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลง
นามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจ
เจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็น
นิติบุคคล) และรับรองสำเนาทุกหน้า 
 

 1 ชุด เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต 

5 หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างชิดเขต 
(กรณีชิดเขตที่ดินข้างเคียง) สำเนา
โฉนดที่ดินพร้อมบัตรประชาชน และ
ทะเบียนบ้าน 
 

 1 ชุด 
 

เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต 

6 ห น ั ง ส ื อ ร ั บ ร อ ง ข อ ง ส ถ า ป นิ ก
ผู ้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาต
เ ป ็ น   ผ ู ้ ป ร ะ ก อ บ ว ิ ช า ชี พ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็น
อาคารม ี ล ั กษณะ ขนาดอย ู ่ ใน
ประเภทว ิชาช ีพสถาป ัตยกรรม
ควบคุม) 
 

1  ชุด 
 

เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน 

7 หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบ
พร ้ อมสำ เนา ใบอน ุญาต เป ็ นผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด
อย ู ่ ในประเภทว ิชาช ีพว ิศวกรรม
ควบคุม) 
 

1  ชุด 
 

เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน 

8 แบบแปลน  ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับ
เข ี ยนช ื ่ อต ั วบรรจง  หมาย เลข
ทะเบียนของผู้ประกอบวิชาชีพ ของ

 3 ชุด 
 

เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ



สถาปนิก วิศวกรผู ้ออกแบบ และ
คุณวุฒิผู้เขียนแบบ ตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 

และเขียน
แบบ
ประกอบการ
ขออนุญาต 

9 รายการคำนวณโครงสร้าง แผ่นปก
ระบุชื ่อเจ้าของอาคาร ชื ่ออาคาร 
สถานที่ก่อสร้าง ชื ่อ คุณวุฒิ ที ่อยู่ 
ของวิศวกรผู้คำนวณพร้อมลงนามทุก
แผ ่น     (กรณีอาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วย
วัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
กรณีอาคารบางประเภทที่ตั ้งอยู ่ใน
บริเวณที่ต้องมีการคำนวณให้อาคาร
สามารถร ับแรงส ั ่นสะเท ือนจาก
แผ่นดินไหวได ้ ตามกฎกระทรวง 
กำหนดชนิดหรือประเภทของอาคาร 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื ่อนไขใน
การตรวจสอบ งานออกแบบและ
คำนวณส่วนต่างๆ ของโครงสร้าง
อาคาร  พ .ศ . 2550 ต ้ อ งแสด ง
ร ายละ เอ ี ยดการคำนวณ การ
ออกแบบโครงสร้างให้สามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหว 

1  ชุด 
 

เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ 

10 กรณีใช ้หน ่วยแรงเก ินกว ่าค ่าที่
กำหนดในกฎกระทรวงฉบับที ่  6 
พ . ศ .  2527. ใ ห ้ แ น บ เ อก ส า ร
แสดงผลการทดสอบความมั ่นคง
แข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบัน
ที่เชื ่อถือได้ วิศวกรผู้คำนวณและผู้
ขออนุญาต ลงนาม 

1  ชุด 
 

เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ 

11 ก ร ณ ี อ า ค า ร ท ี ่ เ ข ้ า ข ่ า ย ต า ม
กฎกระทรวงฉบับที่ 60 พ.ศ. 2549 
ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็ก
เสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อย
กว่าที่กำหนดในกฎกระทรวง หรือมี
เอกสารรับรองอัตราการทนไฟจาก
สถาบันที่เชื่อถือ 
ได้ประกอบการขออนุญาต 

1  ชุด 
 

เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ 



12 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของ
สถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อม
สำเนาใบอนุญาตเป็นผ ู ้ประกอบ
ว ิชาช ีพสถาปน ิกควบค ุม (กรณี
อาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 
 

1  ชุด 
 

เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน 

13 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของ
วิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อม
สำเนาใบอนุญาตเป็นผ ู ้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรควบคุม (กรณีอาคารที่
ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 
 

 1 ชุด 
 

เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน 

14 ก ร ณ ี อ า ค า ร ท ี ่ เ ข ้ า ข ่ า ย ต า ม
พระราชบัญญัต ิการส ่งเสร ิมการ
อนุรักษ์พลังงาน พ.ศ.2535 (แก้ไข
เพ่ิมเติม พ.ศ.2550) 
ต้องมีการออกแบบเพื่อการอนุรักษ์
พลังงาน โดยยื ่นเอกสารเพิ ่มเติม
เฉพาะเอกสารแสดงประสิทธิภาพ
พลังงานของอาคารและลงชื่อรับรอง
เอกสารให้เป ็นไปตามขอบเขตที่
ได ้ ร ั บอน ุญาตประกอบว ิชาชีพ
ควบคุม 

1  ชุด 
 

เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน 

15 อาคารที ่เข้าข่ายตามกฎกระทรวง
กำหนดชนิดหรือประเภทของอาคาร 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื ่อนไขใน
การตรวจสอบ งานออกแบบและ
คำนวณส่วนต่างๆ ของโครงสร้าง
อาคาร พ.ศ.2550 ให้ผู ้ดำเนินการ
ตรวจสอบออกหนังสือรับรองการ
ตรวจสอบงานออกแบบและคำนวณ
ส่วนต่างๆ ของโครงสร้างโดยวิศวกร 
ระดับวุฒิว ิศวกร สาขาวิศวกรรม
โยธา พร้อมทั้งจัดทำเอกสารแสดง
รายละเอียดการคำนวณโครงสร้าง
ห ล ั ก ท ี ่ ใ ช ้ ใ น ก า ร ค ำ น ว ณ เ พ่ื อ
ตรวจสอบงานออกแบบและคำนวณ
ดังกล่าวประกอบการขออนุญาต 

1  ชุด 
 

เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ 



16 แบบแปลนและรายการคำนวณงาน
ระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง  
ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 
 

1  ชุด 
 

เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
เป็นพิเศษ 

17 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
ว ิ ศ วกรรมควบค ุ มของว ิ ศ ว ก ร
ผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ 

1  ชุด 
 

เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
เป็นพิเศษ 

18 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
ว ิ ศ วกรรมควบค ุ มของว ิ ศ ว ก ร
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 
 

1  ชุด 
 

เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
เป็นพิเศษ 

19 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
ว ิ ศ วกรรมควบค ุ มและว ิ ศ วกร
ผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ 
 

1  ชุด 
 

เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
เป็นพิเศษ 

20 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
ว ิ ศ วกรรมควบค ุ มของว ิ ศ ว ก ร
ผู ้ออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและ
การระบายน้ำทิ้ง 
 

1  ชุด 
 

เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
เป็นพิเศษ 

21 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
ว ิ ศ วกรรมควบค ุ มของว ิ ศ ว ก ร

1  ชุด 
 

เป็นอาคาร
ตาม
กฎกระทรวง



ผู ้ออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและ
การระบายน้ำทิ้ง 
พร้อมรายการคำนวณ 

ฉบับที่ 51 
(พ.ศ.2541) 
ประเภท ก ข 
และ ค 
 

22 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
ว ิ ศ วกรรมควบค ุ มของว ิ ศ ว ก ร
ผู้ออกแบบระบบประปา 

1  ชุด 
 

เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
เป็นพิเศษ 
 

23 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
ว ิศวกรรมควบค ุม  ของว ิศวกร
ผู้ออกแบบระบบลิฟต ์

1  ชุด 
 

เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
เป็นพิเศษ 

 

 

 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานกองช่าง ฝ่ายแบแผนและก่อสร้าง  เทศบาลตำบล
ดอนอะราง  ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน หรือ 
 โทร. 044-666-486 
                

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ  ตั้งแต่เวลา 08.30 - 
16.30 น.  (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

ช่องทางการให้บริการ 



  

 

ค่าธรรมเนียมและใบอนุญาต 
     -  ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร   ฉบับละ  20  บาท 

ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน  (คิดตามพื้นที่ของอาคาร) 
     -  อาคารซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
     -  อาคารที่สูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสามชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร  ตารางเมตรละ 
2.00 บาท 
     -  อาคารที่สูงเกินสามชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร  ตารางเมตรละ 4.00 บาท 
     -  อาคารซึ่งมีพ้ืนรับน้ำหนักบรรทุกเกิน 500  กิโลกรัมต่อหนึ่งตารางเมตร  ตารางเมตรละ 4.00 บาท 
     -  พ้ืนที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
     -  ป้าย เมตรละ 4.00 บาท 
     -  อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น  เขื่อน ท่อหรือทางระบายน้ำ รั้ว กำแพง คิดตามความยาวเมตร
ละ 1 บาท 

 

 

 

ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลดอนอะราง สำนักปลัด ฝ่ายบริหารงานทั่วไป โทร 044-666-488 หรือ       
กองช่าง 044-666-486  หรือทาง LINE@Don-a-rang  หรือทางFacebook เทศบาลตำบลดอนอะราง 
@dar.go.th 
ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
 ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค่าธรรมเนียม 

ช่องทางร้องเรียน 

ขอบเขตการให้บริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง    การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ.2522 (แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่2) พ.ศ.2535 และ (ฉบับที่3) 
พ.ศ.2543) (มาตรา 21)  กฎกระทรวง เทศบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวง มหาดไทยที่ออกโดยอาศัย
อำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

 



  

 

                                                                                                                              
แบบ ข. 1 

คำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร                      
ดัดแปลงอาคาร  รื้อถอนอาคาร     
         

       วันที่.............….เดือน......................พ.ศ...........… 
 ข้าพเจ้า....................................................................................……………เจ้าของอาคาร/ตัวแทนเจ้าของ
อาคารเป็นบุคคลธรรมดาอยู่บ้านเลขท่ี...............………....ตรอก/ซอย.........................ถนน...............………………. 
หมู่ที.่....................ตำบล/แขวง...................................อำเภอ/เขต......................จังหวัด...................…………….… 
 เป็นนิติบุคคลประเภท............................................................จดทะเบียนเมื่อ.....................................… 
เลขที่ทะเบียน...................................สำนักงานตั้งอยู่เลขท่ี.........................ตรอก/ซอย................................…… 
ถนน....................................หมู่ที่.........….ตำบล/แขวง.............................อำเภอ/เขต.......……….…………….……... 
จังหวัด........................................โดย...................................................................………….…ผู้มีอำนาจลงชื่อแทน
นิติบุคคล ผู้ขออนุญาตอยู่ที่บ้านเลขท่ี.............................ตรอก/ซอย...............................................ถนน
..............................………..หมูท่ี่..…….…..ตำบล/แขวง...............................อำเภอ/เขต.........................................
จังหวัด...........................……... 
 ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาต……..................................................................ต่อเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น
ดังต่อไปนี้.- 
 ข้อ 1. ทำการก่อสร้างอาคาร / ดัดแปลงอาคาร / รื้อถอนอาคาร  ที่บ้านเลขที…่…...........................… 
ตรอก/ซอย....................................ถนน..............................................หมู่ที.่.............ตำบล/แขวง
.......................................อำเภอ/เขต.................................จังหวัด.................................โดย……......……………….. 
เป็นเจ้าของอาคารในโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1เลขที่……………………………….……………….…………………………… 
เป็นที่ดินของ................................................................................................................................................…….  
 ข้อ  2.   เป็นอาคาร........................................................................................... .............................…… 
 1.ชนิด.............................................จำนวน.......................เพ่ือใช้เป็น................................................… 
.......................................โดยมีที่จอดรถ กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน.......................................…คัน 
 2. ชนิด.....................................จำนวน..............................เพ่ือใช้เป็น...............................................… 
.....................................โดยมทีี่จอดรถ กลับรถ และทางเข้าออกของรถ  จำนวน........................................…คัน 
 3.  ชนิด......................................จำนวน...........................เพ่ือใช้เป็น.................................................… 
.......................................โดยมีที่จอดรถ กลับรถ และทางเข้าออกของรถ  จำนวน.........................................คัน 

ตามแผนผังบริเวณแบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคำนวณท่ีแนบพร้อมนี้ 
 ข้อ  3.  มี...............................................................................................................…… เป็นผู้ควบคุมงาน   

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

เลขรับที.่............................................…………. 

วันที่....................................................………... 

ลงชื่อ.........................................…..ผู้รับคำขอ 



           มี...............................................................................................… .เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ 
 ข้อ  4.  กำหนดแล้วเสร็จใน...............................................................วัน  นับตั้งแต่วันที่ได้รับอนุญาต 
 ข้อ  5.  พร้อมคำขอนี้  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว  คือ .-  
 (1)  แผนผังบริเวณ   แบบแปลน   รายการประกอบแบบแปลน จำนวน.….......................…ชุด      
ชุดละ.………………......................แผ่น 
 (2)  รายการคำนวณ 1 ชุด จำนวน..............................………….แผ่น (กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ  หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวร  และวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
 (3) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนเจ้าของอาคาร   (กรณีท่ีเป็นตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขอ
อนุญาต) 
                  (4) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขอ
อนุญาต ที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
 (5) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติ
บุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
 (6) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและรายการคำนวณอาคาร จำนวน
...............ฉบับ 
(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุมแล้วแต่กรณ)ี 
 (7) สำเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดินเลขที่ / น.ส.3เลขที่ / ส.ค.1เลขที.่............................………… 
จำนวน..……….................ฉบับ  หรือหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน   จำนวน..............................................ฉบับ 
 (8) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ตามข้อ 3 จำนวน.........................………..ฉบับ 
 (9) สำเนา หรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ควบคุมงาน  จำนวน...................................ฉบับ (เฉพาะกรณีที่เป็นอาคารลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี) 
 (10)    เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี) .....................................................................................................  
 

ลงชื่อ.........................................................ผู้ขออนุญาต 
               (........................................................) 
หมายเหตุ 1. ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
 2. ใส่เครื่องหมาย  ในช่องหน้าข้อความท่ีต้องการ 
 
 
 
 
 
 
 


